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ITEM 

ACTIVIDADES RESPONSABLE 
DOCUMENTACIÓN 

APLICABLE 
REGISTROS 

 

 
1 

Recibir y dar traslado al abogado de 
defensa judicial de la solicitud de 

conciliación y realizar el trámite ante el 
comité de conciliación de la entidad. 

Secretaria Ejecutiva 
Abogado Defensa Judicial 

Comité de Conciliación 
 

Manual de Funciones de la 
EDOS 

Resolución 053 del 24 
de Abril de 2023 

Correo electrónico: 
institucional@edos.gov.co  
secretaria_ejecutiva@edos.gov.co  

correo electrónico abogado 
defensa judicial 

Poder debidamente otorgado 

Actas de comité de conciliación 

 

 
2 

Recibir y dar traslado al abogado de 

defensa judicial de la demanda notificada a 
la EDOS y realizar el trámite ante el comité 

de conciliación de la Entidad. 

Secretaria Ejecutiva 

 
Abogado Defensa Judicial 

 

Constitución Política 

 
 CPACA 

 

CGP 
 

SAIA 

 
Correo electrónico: 
institucional@edos.gov.co  
secretaria_ejecutiva@edos.gov.co  
Correo electrónico abogado defensa 
judicial. 
Poder debidamente otorgado. 
Actas de comité de conciliación 

 

 
4 

Contestar la demanda dentro del término 

legal. 

Apoderado Defensa Judicial CPACA 

 
CGP 

Correo electrónico: 
institucional@edos.gov.co  
secretaria_ejecutiva@edos.gov.co  
Demanda contestada y anexos 
apoortados 

 
 

5 

Mantener vigilancia en cada etapa procesal 

y presentar e intervenir lo correspondiente 
a cada actuación procesal. 

Apoderado Defensa Judicial CPACA  

 
CGP 

 
Resolución 053 del 24 

de abril de 2023 

Correo electrónico: 

institucional@edos.gov.co  
secretaria_ejecutiva@edos.gov.co 

 
Informe de actividades - Matriz 

Google Drive 

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Ejercer la representación judicial de la Empresa de Desarrollo Urbano y Rural de Dosquebradas. 
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6 

Recibir notificación de la sentencia 
proferida por el despacho judicial 

Apoderado judicial CPACA  
 

CGP 

 

Resolución 053 del 24 de 
abril de 2023 

Correo electrónico: 

institucional@edos.gov.co  
secretaria_ejecutiva@edos.gov.co 

 
Informe de actividades - Matriz 
Google Drive 

 
7 

Interponer los recursos que correspondan, 

en el caso de sentencia condenatoria para la 

EDOS 

Apoderado judicial CPACA  

 

CGP 
 
Resolución 053 del 24 de 

abril de 2023 

Correo electrónico: 

institucional@edos.gov.co  
secretaria_ejecutiva@edos.gov.co 
 

Informe de actividades - Matriz 
Google Drive 

 

8 

Remitir copia de la sentencia condenatoria a 

la Subgerencia Financiera de la EDOS para 
trámites de pago, si hubiere lugar. 

Apoderado judicial CPACA  

 
CGP 

 
Resolución 053 del 24 de 

abril de 2023 

Correo electrónico: 

institucional@edos.gov.co  
secretaria_ejecutiva@edos.gov.co 

subdirección_admin@edos.gov.co 

 
Informe de actividades - Matriz 
Google Drive 

 
9 

Cerrar y archivar el expediente Apoderado judicial CPACA  
 

CGP 
 
Resolución 053 del 24 de 

abril de 2023 

Informe de actividades - Matriz 

Google Drive 

 

10 

Realizar base de datos de los procesos 

judiciales en contra y a favor de la EDOS 
donde se incluya, tipo de proceso, radicado, 

partes, etapas surtidas en cada proceso y 
última actuación, la misma se debe alimentar 

y permanecer actualizada. 

Apoderado judicial CPACA  

 
CGP 

 
Resolución 053 del 24 de 

abril de 2023 

Informe de actividades - Matriz 
Google Drive 

Elaboró: 

JOSÉ LUIS GONZÁLEZ GALLEGO 

Revisó: 

LUIS ERNESTO VALENCIA RAMÍREZ 

Aprobó: 

LUIS ERNESTO VALENCIA RAMÍREZ 
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Cargo: 
ABOGADO CONTRATISTA 

Cargo: 
GERENTE GENERAL EDOS 

Cargo: 
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